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1. GIRIS

Karadeniz Teknik Universitesi (KTU), Gemi Insaat1 ve Gemi makineleri Miihendisligi'ne teslim
edilecek bitirme c¢alismarinda, bir standardi saglamak amaciyla, bilimsel sunumla ilgili genel kurallar bu
kilavuzda kisa, 6z ve kolay anlasilabilecek sekilde belirtilmistir. KTU Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri
Miihendisligi Boliimii 6grencileri, bitirme ¢alismalarini hazirlayip teslim etmede, bu kilavuzda belirtilen
yazim, bi¢im ve 6z ile ilgili tiim kurallara uymak zorundadir.

2. GENEL YAZIM PLANI

KTU Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisligi'ne teslim edilecek bitirme ¢alismalarina ait
yazim kurallar1 ve diger bigimsel 6zellikler agagida belirtilmistir.

2. 1. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Calismalar DIN-A4 normuna uygun (210x297) birinci hamur beyaz kagitlarin (en az 80, en ¢ok 90
g/m?) sadece bir yiiziine yazilir. Yazilar siyah renkte olmadir. Cogaltma fotokopi ile yukarida 6zellikleri
belirtilen kagida yapilir. Cogaltilan niishalarda yazi ve sekiller net ve okunakli olmalidir. Calisma,
ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 295 x 208 mm boyutunu korumalidir.

2.2. Yazim Yontemi

Calisma, bilgisayarla yazilmaldir. Yaz1 karakteri olarak "Times New Roman" se¢ilmeli ve "12
punto" olmalidir. Calismada 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse italik yazi sekli (6zellikle
latince isimler igin) kullanilabilir. Bunun disinda diger yaz tiirleri kabul edilmez. Biitiin sembol ve 6zel
isaretler bilgisayar veya sablonla yazilmalidir. Silinti kazinti vb. diizeltmeler 6zenle ve kopyalarda
goriilmeyecek sekilde yapilmalidir.

2.3. Sayfa Diizeni

Kagidm iist ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Sayfanin
son satirinin son kelimesi ikiye boliinmez. Alt boliim basliklari, alt kenar bosluk sinirindan en az iki satir
daha iiste ya da sonraki sayfaya yazilmalhdir. Onséz, Igindekiler, Ozet, Genel Bilgiler, Bulgular gibi ana
boliim bagliklari, yeni bir sayfadan baslamak iizere, {ist kenardan 4 cm asagiya yazildiktan sonra 1.5 satir
aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir.

2.4. Anlatim

Noktalama ve imla igin Tiirk Dil Kurumu Imlad Kilavuzu ve Tiirk¢e sozliigiine uyulmalidir.
Caligmada SI birimleri kullanilmalidir. Zorunlu durumlarda MKS birimleri de kullanilabilir. Anlatimda
ticlincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilmelidir.

2.5. Satir Aralhiklan
Biitiin metin 1,5 satir aralikla yazilir (bir sayfada 33 - 37 satir). Tablo ve Sekil basliklar ile

Dipnotlar, Kaynaklar ve Ekler tek satir aralikla yazilmahdir. iki kaynak arasinda bir satir bosluk
birakilmalidir. Tablo ve Sekil basliklar ile Tablo ve Sekiller arasinda bir satir bogluk birakilmalidir. Nokta



ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilir. Paragrafa 5 harf bosluk birakilarak
baslanir.

2.6. Boliim Bashklar:

Ust kenardan 4 cm asagiya paragraftan baslayarak biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterle ana
baslik yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir ya da alt baslik yazilir.
Iki alt bashk arasinda da 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilir. Ana boliimler (1. GENEL BILGILER,
2. YAPILAN CALISMALAR, 3. BULGULAR VE TARTISMA, 4. SONUCLAR VE ONERILER, 5.
KAYNAKLAR, 6. EKLER) daima yeni bir sayfa ile baslamalidir. Bu tiir sayfalara sayfa numarasi
yazilmaz. Tim alt basliklar ve smiflandirma numaralar1 koyu (bold) karakterde yazilmalidir. Metin
igerisindeki alt bagliklarda, tist metinle iki satir aralikli yazimda bir satir bosluk, alt metinle 1.5 satir
aralikli yazimda bir satir bosluk birakilmalidir. Bagliklarda gereksiz kelimelere yer verilmemeli, ¢ok uzun
bagliklardan kaginilmalidir. Tiim ana ve alt basliklara (Genel Bilgilerden itibaren) bir siniflandirma
numarasi verilmelidir. Baslik numaralandirma paragraftan baslar, numara yazilir ve bir nokta konulup bir
harf boslugu ara verildikten sonra baslik yazilir.

2.7. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Dis kapak disinda calismanin biitiin sayfalar1 numaralandirilir. Calismanin On sayfalar1 Romen
rakamlar ile (LILIILIV..) sayfanin alt orta kisminda numaralanir. I¢ kapaga numara konmaz.
Numaralama "Ons6z" sayfasinin altina yazilan (IT) sayis1 ile baslar. Calismanin, 1. GENEL BILGILER
ile baslayan metin kismi, sayfanin iist orta kisminda yer alacak sekilde Arap rakamlari (1, 2, 3,...) ile
numaralanir. Sayfa numaralar1 parantez veya iki c¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir. Ana
basliklarin (GENELBILGILER, BULGULAR vb) bulundugu sayfalar numaralandirmada dikkate alimr
ancak bu sayfalara sayfa numarasi yazilmaz. Ornegin; "1. GENEL BILGILER" sayfasina numara
konulmayacagi i¢in, numaralandirma, "1. GENEL BILGILER" béliimiiniin ikinci sayfasinn iist ortasina
yazilan 2 ile baslar.

3. CALISMANIN DIS YAPISI

3.1. D1s Kapak

Calismamin dis kapagi 200-300 gr beyaz krome karton olmalidir. Dis kapak, Ornek 1'de
belirtildigi gibi ve asagidaki kurallara uyularak yazilmalidir. Yazarin adi kiigiik soyadi biiyiik harflerle
yazilmalidir. Caligmanin ad1 yazi alanina ortalanacak sekilde biiylik harflerle yazilir. Eger ¢alismanin ismi
uzunsa satirlar iki ugtan esit bosluklar kalacak bigimde yerlestirilir. 4 satir ve daha uzun ¢aligma isimleri
1,5 aralikla digerleri 2 aralikla yazilabilir.

3.2. Sirt yapisi

Ornek 2'de goriildiigii gibi hazirlanmalidir. Calismanin sirtina, calismayr hazirlayanm ismi,
caligmanin adi ve hazirlandigi y1l yazilir.

3.3.1¢ Kapak

Caligmanin ilk sayfasidir. Ornek 3'de goriildiigii gibi hazirlanir.
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Ornek 2. Sirt yapisi érnegi
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Ornek 3. i¢ Kapak 6rnegi
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4. CALISMANIN iC DUZENI
4.1. On Sayfalar

On sayfalar asagidaki gibi siralanmalidir.

- D1s kapak (bkz. Ornek 1)

- i¢ kapak (bkz. Ornek 3)

- ONSOZ (bkz. 4.1.1.)

- ICINDEKILER (bkz. 4.1.2.)

- OZET (bkz. 4.1.3))

- SEKILLER DiZiNi (bkz. 4.1.4.)

- TABLOLAR/CIZELGELER DiZiNi (bkz. 4.1.5.)
- SEMBOLLER DiZIiNi (bkz. 4.1.6)

4.1.1. Onsoz

[k sayfa niteliginde yazilir ve bir sayfayr gegmez. Calismay1 hazirlayanin belirtmek istedigi 6zel
mesaj durumunda olup konu hakkindaki kisisel goriis, amag ve dileklerini kapsar. Calismay1 destekleyen
kuruluslar varsa, bunlardan séz edilebilir ve istenirse, ilgililere tesekkiir edilir (Ornek 4.) Ayrica tesekkiir
sayfasi bulunmaz. Sayfanin lst kismina, ortaya gelecek sekilde biiylik harflerle (kalin ve koyu karakter)
ONSOZ yazilir. Onsoziin sag alt kisminda yazarin ismi yazilir. Yazar adimn hemen altina calismanin
yapildigi il ve yil yazilir.

4.1.2. icindekiler

Calismada yer alan biitiin basliklar, metin icerisindeki sekliyle kisaltma yapilmadan, sayfa sirasina
gore verilmelidir. Sayfanim {ist kismia ortaya gelecek sekilde biiyiik harflerle ICINDEKILER diye
baglik yazilir, sayfanin sag st kosesinde Sayfa No basligi konur. Calismanin igerisinde yer alan tim
basliklar yazilarak, karsilarinda baslangic sayfa numaralar1 gosterilir. Sayfa numaralari, son rakamlar alt
alta gelecek bicimde yazilmalidir. Iki veya daha fazla satir halindeki basliklarda son satirin karsisina sayfa
numarasi verilmelidir (Ornek 5). Bu tiir basliklar kendi icinde tek satir aralikla yazilmalidir.

Ornek 4. Onsoz 6rnegi

Adi SOYADI
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Ornek 5. icindekiler

ICINDEKILER

Sayfa No
ON SO Z . ., 11
ICINDEKILER.. ...ttt e 111
O ZE T . . VII
SEKILLER DIZINI. ..ot VIII
TABLOLAR(CIZELGELER) DIZINT. ... ..o X
SEMBOLLER DIZINI. ..., X
1. GENEL BILGILER . ......ouiiiiiii e 1
L 2
L3 3
L 18
LB D 34
2 YAPILAN CALISMALAR . .....ouiiiii e 45
2 L 45
2Ll 46
2L 46
3. BULGULAR VE TARTISMA . .. .ot e, 89
B 89
4, SONUCLAR VE ONERILER
5. KAYNAKLAR

4.1.3. Ozet

Calismanin anahtar kelimelerini de iceren bu bdliim bir sayfayr gegmeyecek sekilde yazilir.
Ozet'te galismanin amaci, deneme materyali, kullanilan ydntem ve 6nemli sonuglarin tanitimu yapilir.
Ozetlerde kaynak gosterilmez. Sayfanin iist kismma "OZET" kelimesi biiyiik harfle (bold) yazilarak
ortalanir. Caligmanin ismi O6zette yer almaz. Caligma 6zetinin metni, 1.5 satir aralikli bir satir bosluk
birakilarak 1.5 satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra iki satir aralig
birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilir. Anahtar kelimelerin ilk harfleri biiyiik
olmalidir (Ornek 6).



Ornek 6. Calisma Ozeti Ornegi

- Sayfa iist kenar1

Anahtar Kelimeler: Periyodik Akis, Laminer Akis, Tiirbiilans, Is1 Transferi

4.1.4. Sekiller Dizini

Ozetten sonra verilir. Sayfanin iist kismina ortaya gelecek bigimde biiyiik harflerle "SEKILLER
DIZINI " yazilir. Sag iist koseye de alt1 cizili olarak "Sayfa No' basligi konulur. Calismada yer alan
biitliin sekiller numarasirasina gore bir liste halinde 1,5 satir aralig1 ile yazilarak karsilarima caligma
igerisinde bulunduklari sayfa numarasi verilir. Bir satirdan uzun gekil basliklarinin diger satirlari ilk satirin
basladigr (Sekil No hari¢) kolondan baslayarak kendi iginde tek satir aralikla yazilmalidir. Sayfa
numaralar1 son rakamlar alt alta gelecek sekilde yazilmalidir (Ornek 7).

Ornek 7. Sekiller Dizini Diizenleme Ornegi

-- - Sayfa iist kenari
4cm
SEKILLER DiZiNi
Sayfa No
Sekil 1. Iki boyutlu durum igin KOntrol RACINI. ...........cooveueveeieeeeeeceeeeeeeece e ees e en e, 17
Sekil 2. Bitisik durum i¢in, L/H = 5 olmas1 durumunda, engel yiiksekligi ile boru cidar1 arasindaki akis
FYE R L0 21 o) ) S PP 98

4.1.5. Tablolar (Cizelgeler) Dizini



Calismadaki biitiin tablolar bir dizin halinde, sekil dizininden sonra ayri1 bir sayfada verilir.
Diizenlenmesi Sekiller Dizininde oldugu gibidir (Ornek 8).

Ornek 8. Tablolar Dizini Diizenleme Ornegi

- Sayfa tist kenar1

4cm
TABLOLAR DIiZiNi
Sayfa No
Tablo 1. Test bolgesine ait geometrik parametreler..............cvviicierciieceiiesieeieseesree e seesaesseesereseneseaens 21
Tablo 2. Olgiim cihazlart ve kullanim araltKIars. ... ... .. ..o e
w27

4.1.6. Semboller ve Kisaltmalar

Calismada kullanilan sembol ve kisaltmalar Tablolar dizininden sonra bir liste halinde ayr1 bir
sayfada verilir. Sayfanin iist-orta kismma biiyilk harflerle SEMBOLLER DIZINI yazilmalidir.
Semboller, sayfanin sol kenarindan baglamak iizere alt alta yerlestirilmeli ve satir bagindan itibaren 10
karakter igeride olmak {izere karsisina agiklamasi verilmelidir. Calismada ¢ok kullanilan birden fazla
sozciikten olusan terimler icin bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda, yapilan kisaltma
ilk gectigi
yerde (parantez) iginde yalniz bir kez agiklanmalidir. Semboller dizininde alfabetik sirayla sunularak
aciklamasi yapilmalidir.

4.2. Metin i¢inde Kaynak, Formiil, Denklem, Sekil ve Tablo Gosterimi

Calisma icinde kaynaklarin gosteriminde tercihe bagli olarak rakam veya soyadi ve tarih sistemi
olmak tizere iki farkli yontem uygulanabilir. Biitiinliik agisindan ¢aligma icerisinde sadece segilen yontem
kullanilir.

Metin igerisinde atif yapilan kaynaklara, ilk verilenden baslayarak birbirini izeleyen numaralar
verilir.

Kaynak numaralar1 metin iginde atif yapilan yerde koseli parantez i¢ine alinarak [1], [2,4], [ [1, 5,
7] seklinde gosterilmelidir.

ORNEKLER :
1) Viskoz yayilim 1s1 transferi lizerinde 6nemli bir etkiye sahiptir[1].
2) Barletta [2], dairesel kesitli kanalda 1s1 transferini incelemistir.

Metin igerisindeki biitiin formiil veya denklemler bastan itibaren (1), (2), (3),.. seklinde, ekteki
denklemler ise (E.1), (E.2), (E.3).... seklinde sirasiyla numaralanmalidir.

Biitiin sekil ve tablolar birbirini izleyen numaralar verilir. Metin igerisindeki sekiller Sekil 1.,
Sekil 2., Sekil 3......, Ekteki sekiller ise, Ek Sekil 1., Ek Sekil 2., Ek Sekil 3.,.. seklinde sirasiyla
numaralanir.



4.3. Metin Kisminda Ana Bashklar

Metin igerisindeki Tablolar; Tablo 1., Tablo 2., Tablo 3., ... seklinde, ekteki tablolar ise Ek Tablo
1., Ek Tablo 2., Ek Tablo 3.,.... seklinde numaralanir. Calismanin metin kisminin diizenlenmesinde ise
asagidaki belirtilmis olan ana bdliim (ana baslik) siralamasina uyulmalidir.
1. GENEL BILGILER
. YAPILAN CALISMALAR
. BULGULAR
. TARTISMA
.SONUCLAR
. ONERILER
. KAYNAKLAR
. EKLER
OZGECMIS

CONSNUN A WN

4.3.1. Genel Bilgiler

1.1, 1.2, 1.3, seklinde alt bagliklar icerebilir. Giriste okuyucuya konu hakkinda 6n bilgiler
verildikten sonra arastirmanin amag ve kapsami agikca belirtilmelidir.

4.3.2. Yapilan Calismalar (Teorik ve/veya Deneysel Calismalar)

2.1., 2.2, 2.3.,.. seklinde alt basliklar icerebilir. Bu kisimda kullanilan yontem ve materyaller
anlatilir. 2., 3. ve 4. Bolimlerden gerekli goriilenler ile istenirse 5. ve 6. Bélimler birlestirilebilir ve

numaralandirma buna gore yapilir. Ornegin:

2. YAPILAN CALISMALAR VE BULGULAR
2. YAPILAN CALISMALAR, BULGULAR VE IRDELEME

4.3.3. Bulgular

3.1., 3.2, 3.3,, seklinde alt basliklar igerebilir.

4.3.4. Tartisma (veya irdeleme)

Bu boliimde elde edilen sonuglarin, literatiire uygunlugu, kiyaslamasi ve elestirisi yapilir.
4.3.5. Sonuclar

Bu boliimde, c¢alismada elde edilen genel sonuglar olabildigince 6z olarak gerekirse maddeler
halinde yazilmalidir.

4.3.6. Oneriler

Calismay1 hazirlayanin konu ile ilgili ¢alisma yapmak isteyecek arastirmaci ve uygulayicilara
iletmek istedigi oneriler belirtilmelidir.

4.3.7. Kaynaklarin Yazilmasi

Kaynaklar bir satir aralikla yazilmahdir. iki kaynak arasinda tek satir aralifi bosluk birakalir.
Kaynaklar ¢calisma igerisinde tercih edilen sisteme gore yazilir.



A) Dergilerdeki Makalelerde: a) Yazar (/lar) in soyadi, ad (/lar) mnin ilk harfi, b) Makalenin ad,
¢) Derginin adi1 veya varsa uluslararasi yayinlarda kullanilan kisaltilmis sekli, alti ¢izili olarak d) cilt no
(varsa say1 no) €) yaymlandigi yil, f) Makalenin baglangi¢ ve bitig sayfa numaralar1 yazilmahidir. Yazarlar
arasi virgiil ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir (Ornek 9).

Ornek 9.
- ---- Sayfa iist kenar1 ---
4cm

1. Ertepmnar, A. ve Evirgen, H., Stabilite and Vibrations of Layered Spherical Shell Made of
Hyperelastic Materials, International Journal of Engineering Science, 27,6 (1989) 623-632.

2. Kehr, E., Riehl, G., Roffael, E. ve Dix, B., Moisture and Hydrolysis Resistance of Particleboards,
bonded with unmodified Low Formaldehhde UF-Resins Using Different Catalyst Systems. Part 2:
Preparation and Properties of Particleboardds Bonded with Unmodified Low Formaldehyde
Resins, Holz als-Roh und Wekstoff, 51 (1993) 365-372.

B) Bildiriler: a) Yazar (lar) in soyad (/lar) 1, ad (/lar) min ilk harfi, b) bildirinin adi, ¢) -kongrenin
adi, tarihi ve yeri, d) bildiriler kitabinin cilt ve sayfa numaralar1 yazilmalidir. Yazarlar aras1 virgiil ile
ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrilir.

Ornek 10.
3. Snavaskan, T., Torul, 0., Cuvalc1 ve H., Cinko- Aliminyum Alasimlarinin Yap1 ve Mekanik
Ozelliklerinin Incelenmesi, 5. Metalurji Kongresi, Kasim 1988, Ankara, Bildiriler Kitab1, Cilt
I, 784 - 799.
4. Umut, B., Kizilgam Dogal Gengliklerinin Bakini Uzerine Arastirmalar, Uluslararas1 Kizilgam
Sempozyumu, Ekim 1993, Marmaris, Bildiriler Kitabi, 205 - 213.
C) Kitaplar: a) Yazar (/lar) in soyad (/lar) 1, ve ad (/lar) min ilk harfi, b) Kitabin adi, C) varsa
editor yada ¢evirenin adi, d) Cilt numarasi ve kaginci baski oldugu, €) Yaynevinin adi, f) Basildigi yer, g)
Yayin yilt yazilmalidir. Yazarlar aras1 virgiil ile ayrilir, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve"
ile ayrilir.

Ornek 11.
6. Sidney, H.A., Indroduction to Pyhsical Metallurgy, Second Edition, McGraw-Hill Book Co.,
New York, 1974.
7. Gergek, Z., Botanik, K.T.U. Basimevi, Trabzon, 1988.

D) Tezler: a) Yazarin soyadi, adinin ilk harfi, b) Tezin adi, c)Tezin tiiri (Yiiksek lisans veya
Doktora), d) Calismanin yapildigi kurulusun ve bulundugu sehrin adi, ) tezin bitirildigi yil.

Ornek 12.

8. Iskenderoglu, E., Baz1 Agac Tiirlerinin Kursun Kalem Endiistrisinde Kullanilmas1 Imkanlari,
Yiiksek Lisans Tezi, K.T.U., Fen Bilimleri Enstitiisii, Trabzon, 1993.



D) Resmi Gazete (Kanun, Teblig, Yonetmenlik ve Tiiziikler): a) )
T.C. Resmi Gazete yazilir, b) Kanun, Yonetmelik v.d. , ¢) Sayi, d) Tarih, ¢) sayfast Ornek 13’de
belirtildigi gibi yazilmalidir.

Ornek 13.

9. T.C. Resmi Gazete, Hububat alimimna iligkin kararin yiriirlige konulmasi hakkinda karar.
(21242 miikerrer), 29.5.1992, 2 - 10.

E) internet Kaynaklar:

Yazari belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilmasi durumunda; [10] tanimlamasi kullanilir.
Yazar belli internet kaynaklarina atif yapilmas: durumunda; Yazar (lar) in soyad (/lar) 1, ad (/lar) inin ilk
harfi, internet kaynaginin yahut sitenin ad, ilgili sitenin internet adresi, bilginin alindig: tarih (giin, ay, yil)
acikca yazilmalidir. Ornegin,

[10] James, G.T. ve Richards, A. P. 2003. Greenhouse Effect ve Sea Level Rise: The Cost of
Holding Back the Sea.
http://yosemite.epa.gov/oar/globalwarming.nsf/content/ResourceCenterPub 21 Mart 2003

[11] David, C. N. Ve Clifford, G. H., 2003. A Criteria ve Indicators approach to community
developmen. http://sfm- 1.biology.ualberta.ca/english/pubs/PDF/WP_2002-2.pdf 21 Mart
2003

4.3.8. Ekler

Metin icinde yer almalari durumunda calisma goriiniimiine ve biitiinliigii bozan veya dikkati
dagitan malzeme ve bilgiler EKLER boéliimiinde verilmelidir. Bunlar; genis ve ayrintili tablolar, anket
formlar1, belgeler, genis haritalar ve benzerleridir. Bu boliimde yer alacak her bir belge ya da agiklama
icin bir bashk secilmeli ve bunlar sunus sirasina gore EK 1., Ek 2., gibi her biri ayr1 bir sayfadan
baglayacak sekilde numaralandirilarak sunulmalidir. Bir sayfaya sigmayan ekler bir sonraki sayfadan
itibaren "EK- ....."in devami” baglig1 yazilarak devam edilir.

4.3.9. (")zgeg:mis

Bir sayfay1r gegmeyecek sekilde, {igiincii sahis kullanilarak yazilmalidir. Yazarin dogum yeri ve
yili, lise, lisans Ogrenimini goérdigii yiiksek dgrenim kurumlari, bildigi yabanci diller, kazanmis oldugu
odiiller ve burslar belirtilir.

5. SEKIiLLER, TABLOLAR ve DIiPNOTLAR
5.1. Sekiller

Sekilleri, grafik, diyagram, harita, fotograf, resim vb. kapsar. Sekil ve grafikler aydinger veya
beyaz kagida ¢ini miirekkebi ya da bilgisayar ¢izicisi ile ¢izilmelidir.

Yarim sayfa veya yarim sayfaya yakin yer tutacak sekillerde, sekil ya sayfanin iistiinde yada
altinda bulunmalidir. Sekille metin arasinda iistten/ve alttan tek satir aralikli iki satir bogluk bulunmalidir.
Yarim sayfadan biiyiik yer tutan sekiller ayr1 bir sayfaya yerlestirilebilir. Ayn1 sayfada zorunlu olmadik¢a
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ti¢'den fazla sekil bulunmamalidir. $ekil tizerinde x ve y eksenlerinin neyi gosterdikleri ve varsa birimleri
(Ornek 14) sekil tanimlamalarinda tanimlanmigssa mutlaka yazilmahdir. Sekillerde genel degisim
bilgilerinin irdelenmesi yapilmalidir.

Ornek 14.
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X (birim)
Sekil 21. Yerel Nusselt sayisinin Rayleigh sayisina bagli degisimi

Boyutsuz hizin Knudsen sayisina bagli degisimi Sekil 21°de verilmektedir. Knudsen sayisinin
artistyla kanal cidarlarinda. ... .. ... e

Sekillerde gizgisel 6lgek kullanilir. Sekiller metin igerisinde ilk s6zii edildikleri yerlere miimkiin
oldugu kadar yakin olmalidir. Biitiin sekillere birbirini izleyen veya bulunduklar1 boliim numaralarina gore
numaralar verilir. Sekil i¢cindeki karakterler 10 font'tan kii¢iik olamaz. Sekillerin yerlestirilmesinde sayfa
kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tasilmamalidir. Bu durumda ya sekiller kiiciiltiilmeli
veya Ek de sunulmalidir. Caligma i¢inde katlanmis sekil bulunamaz. Bu tiir sekiller de Ek de verilebilir.

Sekiller; Sekil 1., Sekil 2., ...., veya bulunduklar1 boliim numaralarina gore Sekil 1.1., Sekil 1.2.
...., seklinde, Ekteki Sekiller ise, Ek Sekil 1., Ek Sekil 2., seklinde numaralanir.. Her seklin numarasi ve
ad1 seklin altina zorunlu olmagi siirece seklin sol kenari ile hizalanacak sekilde yazilmali, sekil bagligini
olusturan kelimelerin (ilk kelime harig) ilk harfleri kiigiik olmalidir. Sekil adinin sonuna (.) konulmaz,
ancak kaynak numarasi yahut kaynak ad1 kullanilirsa (.) konur. Bir satirdan uzun olan yazilar i¢in satir
araligl 1 olmak {izere, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile (Sekil ve numarasi harig) ayni hizada
(kolonda) baslamali, blok yazim yapilmalidir (Ornek 14). Sekil alt kenar1 ile Sekil baslhig: arasinda tek
satir, sekil baslig ile metin arasinda tek satir aralikli 2 satir bogluk bulunmalidir. Bir sayfaya sigmayan
sekiller bir sonraki sayfadan itibaren "Sekil ....'in devami1" basligi yazilarak devam edilir.

5.2. Tablolar (Cizelgeler)
Metin igerisinde Tablolar ilk s6zii edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin olmalidir. Tablo

1., Tablo 2., ...... , Ekteki Tablolar ise Ek Tablo 1., Ek Tablo 2., .., veya bulunduklar1 bdliim numaralarina
gore Tablo 1.1., Tablo 1.2., ......, seklinde numaralanmalidir. Tablonun no’su ve adi tablonun istiine



zorunlu olmagi siirece tablo sol kenari ile hizalanacak sekilde yazilir. Tablo adi ile metin yazisi arasinda
tek satir aralikli 2 satir bosluk, Tablo {ist kenar ile tablo adi arasinda 1 satir aralik birakilmalidir. Bir
satirdan uzun Tablo isimleri 1 aralikla yazilmali, diger satirlar birinci satir basi ile (Tablo ve numarasi
hari¢) aym1 hizada baslamalidir. Tablo numarasi Arap rakamlartyla ve Tablo kelimesinin yalniz bas harfi
biiylik olacak bi¢imde yazilir. Bir bosluk birakilip rakam yazilip nokta konduktan sonra bir bosluk
birakilarak Tablo adi yazilir. Tablo adini olusturan biitiin kelimelerin (ilk kelime harig¢) ilk harfi kii¢iik
olarak yazilmalidir. (Ornek: Tablo 33. Varyans analizi sonuglari). Tablo adinin sonuna (.) konulmaz.
Ancak adin sonuna kaynak numaras1 verilmisse (.) konur. Tablo igeriginde yer alan, rakamlar, kelimeler,
semboller, kisaltmalar v.d. agik, goriilebilir ve anlasilabilir sekilde diizenlenip gdsterilmelidir. Tablo
icindeki karakterler 10 punto'dan kii¢iik olamaz. Uluslar aras1 kisaltmalar disindaki diger biitiin kisaltmalar
tanimlanmalidir. Tablo agik veya kapali cergeveli olabilir. Acik cergeveli tabloda en az 3 yatay cizgi
bulunur. Bunlardan birincisi Tablo iist kenarini ikincisi stitun basliklarini ti¢iinciisii Tablonun alt kenarini
gostermelidir. Tablo gergevesi ile diisey ve yatay boliimlendirme tablolar arasi kalin ve golgeli olmamali,
normal kalinlikta olmalidir. Tablo ile ilgili, sembol veya kisaltmalarin agiklamasi yazar tarafindan uygun
goriiliirse, tablonun alt ¢izgisinin altina sol kenarindan baglamak iizere tek satir araligi ile yazilabilir.
Tablonun alt kenar1 ile metin arasinda tek satir aralikli 2 satir bosluk birakilir. Bir sayfaya sigmayan
Tablolar bir sonraki sayfadan itibaren "Tablo .....'nin devami" baghig1 yazilarak devam edilir. Tablonun
yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tasilmamalidir. Calisma
icinde katlanmis tablo bulunmaz. Bu tiir tablolar Ek' de verilebilir.

5.3. Formiiller

Metin igerisindeki biitiin formiiller veya denklemler bastan itibaren (1), (2), (3)...., veya
bulunduklar1 béliim numaralarina gore (1.1), (1.2), (1.3)...., seklinde Ekteki denklemler ise (E.1), (E.2),
(E.3), seklinde numaralanir. Formiil ile metinler arasinda bosluk olarak 1.5 satir aralig: iistten, 1.5 satir
araligl alttan olmak {izere ii¢ satir aralik birakilir. Formiile paragraftan baslanir. Formiil numarasi sag
kenara yerlestirilir. Formiille, formiil numarasi arasina yatay olarak siralama isaretleri (....., -.-.-,) koymaya
gerek yoktur.

5.4. Dipnotlar

Dipnotlar metinden tek satir aralikli ii¢ satir bosluk birakildiktan sonra soldan saga sayfanin
ortasia kadar ¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlara arap rakamlar1 1'den baglamak iizere
numaralar verilir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 2,5 cm'lik bosluga kesinlikle tagilmamalidir.
Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarast yarim satir araligi, dipnot numarasindan sonra bir satir araligir bosluk
birakildiktan sonra dipnot yazilir.

6. BITIRME CALISMASI TESLIMINDE YAPILACAK iISLEMLER

6.1. Bitirme Calismasi Teslimi

Lisans programindaki 6grenciler, danigmanlar1 tarafindan uygun bulunmasi durumunda, yazim
kilavuzuna gore hazirlanmig dort adet karton ciltli bitirme ¢alismasini ve bitirme c¢aligsmasinin tiimiiniin

kayith oldugu CD’yi Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii sekreterligine teslim
edeceklerdir.



